
คู่มอื
การอนุมัตกิารขอใช้รถยนต์



ผู้อนุมตั ิได้แก่
• ADMIN1 คือ ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกับริกำรคอมพิวเตอร์

ส ำหรับกำรขอใชร้ถในเขต กทม. ปริมณฑล และต่ำงจงัหวดั
• ADMIN2 คือ เลขำนุกำรส ำนกับริกำรคอมพิวเตอร์

ส ำหรับกำรขอใชร้ถภำยในมหำวิทยำลยั



ผู้อนุมตั ิเท่าน้ันทีเ่ห็นคอลมัน์ Action 
มสิีทธิกรอกฟอร์มและมปุ่ีมตกลง

บุคลากรส านักฯ ผู้ขอใช้รถจะไม่เห็นคอลมัน์ Action
ดูข้อมูลได้อย่างเดยีว



การใช้งาน เลือกเมนู การอนุมัติ

ตวัอย่างภาพพืน้หลงัเป็นหน้า การอนุมัติ



เล่ือนเลือกรายการทีต้่องการอนุมตัิ



ตัวอย่าง เลือกรายการล าดับที่ 5



กรอกแบบฟอร์มการอนุมัติ
แล้วคลกิปุ่ ม ตกลง



ตวัอย่างหน้าจอบันทกึข้อมูลส าเร็จ



ด้านซ้ายแสดงรายการขอใช้รถ
และผลการอนุมตัิ



ด้านขวาแสดงการส่งบอทแจ้งผู้เกีย่วข้อง
กรุณารอประมาณ 20 วนิาที

จากน้ันกรอกด้านล่างจะแสดงผลลพัธ์การส่งบอท



ตัวอย่างแสดงผลลพัธ์การส่งบอท



เสร็จส้ินขั้นตอนการอนุมัติ
คลกิเมนู การอนุมัติ 

เพ่ือด าเนินการอนุมัติในรายการอ่ืนๆ



สังเกตุด้านล่างของฟอร์มทีก่รอกการอนุมัติแล้ว
จะแสดงรายช่ือผู้อนุมัติ และวนัเวลา อนุมัติ



หน้าตารางรายการขอใช้รถในวันน้ัน
จะแสดงผลในคอลมัน์ การอนุมัติ

อนุมัติ สีน า้เงิน
หรือ ไม่อนุมัติ สีแดง

หรือ ว่าง คือ อยู่ระหว่างการพจิารณา


