
คู่มือการใช้เว็บบริการขอใช้รถยนต์ ส านักบริการคอมพิวเตอร์ เวอร์ชัน @2019 

วนัท่ี 19 ธนัวาคม 2561 

 

ท่ีอยู่เวบ็ https://mis-services.ku.ac.th/ocs/car/ 

 

 
รูปท่ี 1- หน้าจอเวบ็ขอใช้รถยนต ์

 

 
รูปท่ี 2 - ตวัอย่างหน้าจอเมื่อล๊อกอินเข้าระบบแล้ว 

 

 

 



 
รูปท่ี 3 - แสดงเมนบูาร์ของระบบ 

 

 

 
รูปท่ี 4 – แสดงสว่นอธิบายความหมายของสญัลกัษณ์ท่ีใช้งาน 

 

 

 
รูปท่ี 5 – แสดงเป็นปุ่ มเปลี่ยนปฏิทินการใช้รถยนต ์

 

 

 
รูปท่ี 6 – แสดงปฏิทินการใช้รถยนต ์

 

 

 



การดขู้อมลูการใช้รถ ให้คลกิท่ีตวัเลขวนัท่ี ท่ีต้องการดขู้อมลู จะแสดงหน้าตา่งใหมด่งัรูปท่ี 7 

 
รูปท่ี 7 – หน้าตา่งแสดงรายการขอใช้รถ 

 

คลิกท่ีข้อมลูในคอลมัน์ “เร่ือง” เพ่ือดรูายละเอียด ดงัตวัอย่างรูปท่ี 8 (ดไูด้เท่านัน้) 

    
รูปท่ี 8 – ตวัอย่างข้อมลูรายละเอียดการขอใช้รถ 

 

 

 

 

 

 

 



หากต้องการขอใช้รถ รายการใหม ่ให้คลิกวนัท่ี ในปฏิทิน   แล้วคลิกปุ่ ม “ขอใช้รถยนต์ รายการใหม”่ ดงัรูปท่ี 9 

 
รูปท่ี 9 – ปุ่ ม “ขอใช้รถ รายการใหม”่ 

 

ได้หน้าตา่งแสดงแบบฟอร์มบนัทึกรายการขอใช้รถ 

    
รูปท่ี 10 – แบบฟอร์มบนัทกึรายการขอใช้รถ 

 

บนัทึกรายการขอใช้รถ ดงัรูปท่ี 11 เสร็จแล้วคลิกปุ่ ม “บนัทึกรายการใหม”่ 

    
รูปท่ี 11 – ตวัอย่างการป้อนข้อมลูแบบฟอร์มขอใช้รถ 

หากปรากฏหน้าตา่งเตือนดงัรูปท่ี 12 ให้คลิกปุ่ ม Continue 

 
รูปท่ี 12 – หน้าตา่งเตือนความปลอดภยั 



เมื่อบนัทึกข้อมลูเสร็จเรียบร้อยจะแสดงหน้าตา่งดงัรูปท่ี 13 จากนัน้ให้คลิกท่ีปุ่ ม “แจ้งผู้ควบคมุรถ” และ “แจ้งหวัหน้างานธรุการ” 

ตามล าดบั เพ่ือส่งข้อความแจ้งการขอใช้รถ ถึง ผู้ควบคมุรถ และ หัวหน้างานธรุการ ทาง Workplace Chat ในทันที  เมื่อเสร็จ

แล้วให้คลิกปุ่ ม “ปิดหน้าตา่ง”   หากยงัไมต้่องการแจ้งข้อความถึงผู้ดแูลในขณะนี ้ให้คลิกปุ่ ม “ปิดหน้าตา่ง” 

 
รูปท่ี 13 – หน้าตา่งแสดงผลการบนัทกึข้อมลูเรียบร้อย และแจ้งข้อความทางบอท 

 

หากบนัทึกข้อมลูการขอใช้รถส าเร็จ จะปรากฏรายการในหน้าตา่งปฏิทินการขอใช้รถ ดงัรูปท่ี 14 

 
รูปท่ี 14 - ปฏิทินการขอใช้รถ 

 

 

 



คลิกวนัท่ี ดรูายการขอใช้รถ จะปรากฏหน้าตา่งดงัรูปท่ี 15  มีคอลมัน์ แก้ไข และ ลบ  หมายถึง ผู้ขอใช้รถ มีสิทธิในการแก้ไข และ 

ลบข้อมลูของตนเองได้  ผู้ อ่ืนดไูด้อย่างเดียว   กรณีสถานะเป็น อนมุตัิแล้ว จะไมม่ีปุ่ ม แก้ไข และ ลบ 

 
รูปท่ี 15 – หน้าตา่งแสดงรายการขอใช้รถตามวนัท่ีเลือก 
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